
 

 

 

 

 

  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

 
  

ŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭĔŅĶŏĶňĵĬȮŏĮƦĬĬĺńĨĔĶĶĴĪňŗŒĝƟĮĶŃĔŀĭĔŅĶŏĶňĵĬȮĔŅĶŏĶňĵĬŏıŇŗĴŏĨŇĴľĶŊŀŏĽĶŇĴėĺŅĴĶŌƟȮ
ŏĽĶŇĴĪńĔļŃĪňŗįŌƟŏĶňĵĬĽŅĴŅĶĩŒĝƟŏĶňĵĬĶŌƟħƟĺĵĨĬŏŀĚœħƟȮĽŅĴŅĶĩĬŜŅœĮŒĝƟœħƟĪŋĔŏĺĸŅȮŐĸŃĬŜŅœĮŏĶňĵĬĪňŗŒħĔŖœħƟ 
œĴƞŏĜıŅŃŐĨƞŒĬĝńŘĬŏĶňĵĬŏĪƞŅĬńŘĬ  

ŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭĔŅĶŏĶňĵĬĽŅĶŃĔŅĶŏĶňĵĬĶŌƟĔŅĶĚŅĬŀŅĝňıŐĸŃŏĪėőĬőĸĵňȮ&ėŀĴıŇĺŏĨŀĶƢ'Ȯ 
ĝńŘĬĴńīĵĴĻŉĔļŅĮƖĪňŗȮ0ȮŏĶŊŗŀĚȮĔŅĶŒĝƟőĮĶŐĔĶĴĮĶŃĴĺĸįĸėŜŅȮ&œĴőėĶĞŀĲĨƢ ŀŀĲĲƕĻ ŏĺŇĶƢħ 2010'ȮěńħĪŜŅĕŉŘĬŏıŊŗŀŒľƟ
ĬńĔŏĶňĵĬŒĝƟĮĶŃĔŀĭĔŅĶŏĶňĵĬŒĬĝńŘĬŏĶňĵĬȮĴňĪńŘĚľĴħȮ5ȮŏĸƞĴȮĞŉŗĚĴňŏĬŊŘŀľŅĽŀħėĸƟŀĚĔńĭľĸńĔĽŌĨĶĔŅĶĻŉĔļŅĕńŘĬıŊŘĬģŅĬȮ
ıŋĪīĻńĔĶŅĝȮ033/ ĮĶŃĔŀĭħƟĺĵ 

ŏĸƞĴĪňŗȮ/ȮėĺŅĴĶŌƟŏĭŊŘŀĚĨƟĬŏĔňŗĵĺĔńĭőĮĶŐĔĶĴĮĶŃĴĺĸįĸėŜŅ 
ŏĸƞĴĪňŗȮ0  ĔŅĶŒĝƟĚŅĬőĮĶŐĔĶĴ œĴőėĶĞŀĲĨƢ ŀŀĲĲƕĻ ŏĺŇĶƢħ 2010 
ŏĸƞĴĪňŗȮ1 ĔŅĶěńħĶŌĮŐĭĭŏŀĔĽŅĶ 
ŏĸƞĴĪňŗȮ2 ĔŅĶĨĔŐĨƞĚŏŀĔĽŅĶŒľƟĽĺĵĚŅĴ 
ŏĸƞĴĪňŗȮ3 ĔŅĶĺŅħĳŅıŐĸŃĪŜŅĨńĺŀńĔļĶĮĶŃħŇļģƢ 
ŏĸƞĴĪňŗȮ4 ĔŅĶěńħĔŅĶĶŌĮĳŅıŒĬŏŀĔĽŅĶ 
ŏĸƞĴĪňŗȮ5 ĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚ 

őħĵŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭĔŅĶŏĶňĵĬŏĸƞĴĬňŘ œħƟĔĸƞŅĺĩŉĚĺŇīňĔŅĶŒĝƟĚŅĬĕŀĚőĮĶŐĔĶĴŀĵƞŅĚĚƞŅĵ ŐĸŃŏıŊŗŀŒľƟįŌƟŏĶňĵĬ
ĽŅĴŅĶĩĬŜŅėĺŅĴĶŌƟĪňŗœħƟĶńĭœĮŒĝƟĮĶŃőĵĝĬƢŒĬĝňĺŇĨĮĶŃěŜŅĺńĬœħƟěĶŇĚ įŌƟŏĶňĵĬĽŅĴŅĶĩĻŉĔļŅŐĸŃİƗĔĮĢŇĭńĨŇĨŅĴĕńŘĬĨŀĬ
œħƟħƟĺĵĨĬŏŀĚ 

įŌƟěńħĪŜŅľĺńĚŏĮƦĬŀĵƞŅĚĵŇŗĚĺƞŅ ŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭĔŅĶŏĶňĵĬŏĸƞĴĬňŘěŃŒľƟėĺŅĴĶŌƟ ŐĸŃŏĮƦĬĮĶŃőĵĝĬƢĨƞŀįŌƟŏĶňĵĬ 
ĨĸŀħěĬĭŋėėĸĪńŗĺœĮĪňŗĬŜŅœĮĻŉĔļŅľĶŊŀİƗĔĮĢŇĭńĨŇŏĔňŗĵĺĔńĭĔŅĶŒĝƟőĮĶŐĔĶĴĮĶŃĴĺĸįĸėŜŅȮ&œĴőėĶĞŀĲĨƢ ŀŀĲĲƕĻ 
ŏĺŇĶƢħ 2010'  ĕńŘĬıŊŘĬģŅĬœħƟŏĮƦĬŀĵƞŅĚħň 

 
 

ĬŅĚıŇĪĵŅĳĶĦƢȮȮėŌīĬıŇĪńĔļƢĔŋĸ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ėŜŅĬŜŅ 
 



 

 

 
 

 
  

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏĶŊŗŀĚ 
 

ľĬƟŅ 

ėŜŅĬŜŅ 
ĽŅĶĭńĠ 

Ĕ 
ĕ 

ėŜŅŐĬŃĬŜŅĔŅĶŒĝƟŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭĔŅĶŏĶňĵĬ 
ĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŇěĔĶĶĴĔŅĶŒĝƟŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭĔŅĶŏĶňĵĬ 
ĽŅĶŃĔŅĶŏĶňĵĬĶŌƟ-ĴŅĨĶģŅĬĔŅĶŏĶňĵĬĶŌƟ 
ěŋħĮĶŃĽĚėƢĔŅĶŏĶňĵĬĶŌƟ 
ĔĶŃħŅļėŜŅĨŀĭ 
ŐĭĭĪħĽŀĭĔƞŀĬŏĶňĵĬ 

/ 
0 
3 
3 
4 
5 

 ŏĸƞĴĪňŗȮ7ȮĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚ  6 
  ĽƞĺĬĮĶŃĔŀĭıŊŘĬģŅĬĕŀĚĨŅĶŅĚ  

ĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚ  
ĔŅĶĸĭĽƞĺĬĨƞŅĚȮŕȮĕŀĚĨŅĶŅĚ  
ĔŅĶŏĸŊŀĔŏĞĸĸƢȮȮėŀĸńĴĬƢȮȮľĶŊŀŐĩĺ 
ĔŅĶŐĔƟœĕĨŅĶŅĚȮŐĸŃĔŅĶĮƚŀĬĕƟŀėĺŅĴĸĚŒĬĨŅĶŅĚ 
ĔŅĶŐĪĶĔŐĩĺȮėŀĸńĴĬƢȮȮŐĸŃŏĞĸĸƢ 
ĔŅĶĸĭŐĩĺ ėŀĸńĴĬƢȮŐĸŃŏĞĸĸƢ 

ĔŅĶįĽŅĬŏĞĸĸƢĨƞŅĚȮŕȮŒĬĨŅĶŅĚ 

ĔŅĶŐĵĔŏĞĸĸƢ 
ĔŅĶĨĔŐĨƞĚĨŅĶŅĚ 
ĔŅĶėŜŅĬĺĦėƞŅŒĬĨŅĶŅĚ 
ĔŅĶŒĝƟĶŌĮŐĭĭĨŅĶŅĚŀńĨőĬĴńĨŇ 

ĽĶŋĮ  

6 
6 
13 
15 
17 
22 
24 
28 
28 
29 
31 
32 
33 

ŐĭĭİƗĔľńħĪƟŅĵŏĸƞĴĪňŗ 7  
ŒĭĚŅĬŏĸƞĴĪňŗ 7  
 
 
 
 
 
 
 

34 
35 
 

   

ĽŅĶĭńĠ 
 



 

 

   
 

 
  

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏĶŊŗŀĚ 
 

ľĬƟŅ 

ŐĭĭĮĶŃŏĴŇĬŒĭĚŅĬŏĸƞĴĪňŗȮȮ5 
ŐĭĭĪħĽŀĭľĸńĚŏĶňĵĬ 
ĭĶĶĦŅĬŋĔĶĴ  
ĳŅėįĬĺĔ 

15 
16 
2/ 
21 

 ŏĜĸĵŐĭĭĪħĽŀĭĔƞŀĬŏĶňĵĬ-ľĸńĚŏĶňĵĬ 
ŏĜĸĵŐĭĭİƗĔľńħĪƟŅĵŏĸƞĴĪňŗ 7  

22 
23 

 ŐĭĭĭńĬĪŉĔėŃŐĬĬ 46 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

 
  

ŏŀĔĽŅĶŏĸƞĴĬňŘ ŏĮƦĬŏŀĔĽŅĶĪňŗŒĝƟĮĶŃĔŀĭĔŅĶŏĶňĵĬ ĬńĔŏĶňĵĬĽŅĴŅĶĩĻŉĔļŅœħƟħƟĺĵĨĬŏŀĚ ŒľƟĬńĔŏĶňĵĬŀƞŅĬ
ėŜŅŐĬŃĬŜŅŐĸŃĮĢŇĭńĨŇĨŅĴĕńŘĬĨŀĬ ħńĚĨƞŀœĮĬňŘ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ėŜŅŐĬŃĬŜŅĔŅĶŒĝƟŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭĔŅĶŏĶňĵĬ 
 

   1. ĻŉĔļŅěŋħĮĶŃĽĚėƢĔŅĶŏĶňĵĬĶŌƟ ŏıŊŗŀŒľƟĪĶŅĭĺƞŅ 
ȮȮȮȮȮȮȮŏĴŊŗŀěĭĭĪŏĶňĵĬŐĨƞĸŃľĬƞĺĵŐĸƟĺ ĬńĔŏĶňĵĬ 
ȮȮȮȮȮȮȮĽŅĴŅĶĩŏĶňĵĬĶŌƟŀŃœĶĭƟŅĚ 

   2. ĪŜŅŐĭĭĪħĽŀĭĔƞŀĬŏĶňĵĬ ŐĸƟĺĨĶĺěėŜŅĨŀĭ 
ȮȮȮȮȮȮȮĪňŗŏĜĸĵœĺƟ ŏıŊŗŀŒľƟĶŌƟĺƞŅĬńĔŏĶňĵĬĴňėĺŅĴĶŌƟıŊŘĬģŅĬ 
ȮȮȮȮȮȮȮŏĔňŗĵĺĔńĭŏĶŊŗŀĚĪňŗěŃĻŉĔļŅĴŅĔĬƟŀĵŏıňĵĚŒħ 

   6. ĩƟŅĬńĔŏĶňĵĬŐĸŃįŌƟĽĬŒěĨƟŀĚĔŅĶŏĬŊŘŀľŅ ŏıŇŗĴŏĨŇĴ 
ȮȮȮȮȮȮȮěŅĔŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭĔŅĶŏĶňĵĬĪńŘĚľĴħ ĽŅĴŅĶĩ 
ȮȮȮȮȮȮȮėƟĬėĺƟŅœħƟěŅĔŏŀĔĽŅĶŀƟŅĚŀŇĚĪňŗŒľƟœĺƟ ĪƟŅĵŏĸƞĴ 

   3. ĻŉĔļŅŏŀĔĽŅĶŐĸŃĪŜŅŐĭĭİƗĔĔŇěĔĶĶĴĨŅĴĪňŗ 
ȮȮȮȮȮȮȮĔŜŅľĬħœĺƟ ŏıŊŗŀŏĮƦĬĔŅĶĪĭĪĺĬŒľƟĴňėĺŅĴĶŌƟ 
ȮȮȮȮȮȮȮėĺŅĴŏĕƟŅŒěŒĬŏĬŊŘŀľŅĵŇŗĚĕŉŘĬ 

   4. ĪŜŅŐĭĭĪħĽŀĭľĸńĚŏĶňĵĬ ŏıŊŗŀĺńħ ėĺŅĴĶŌƟ 
ȮȮȮȮȮȮȮėĺŅĴŏĕƟŅŒěŀňĔėĶńŘĚľĬŉŗĚ ŐĸƟĺĨĶĺěėŜŅĨŀĭ 

   5. ĬńĔŏĶňĵĬĨƟŀĚĴňėĺŅĴĞŊŗŀĽńĨĵƢ ĨƞŀĨĬŏŀĚ 
ȮȮȮȮȮȮȮœĴƞŏĮƕħħŌŏĜĸĵĔƞŀĬŏĶňĵĬ - ľĸńĚŏĶňĵĬ ŐĸŃ 
ȮȮȮȮȮȮȮȮŏĜĸĵŐĭĭİƗĔĔŇěĔĶĶĴĪŋĔĔŇěĔĶĶĴ 



 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ĽŅĶŃĔŅĶŏĶňĵĬĶŌƟ-ĴŅĨĶģŅĬĔŅĶŏĶňĵĬĶŌƟ 
 

ěŋħĮĶŃĽĚėƢĔŅĶŏĶňĵĬĶŌƟ 
 

ĽŅĶŃĪňŗȮ1ȮŏĪėőĬőĸĵňĽŅĶĽĬŏĪĻŐĸŃĔŅĶĽŊŗŀĽŅĶ 
 

ĴŅĨĶģŅĬȮĚȮ1,/ ŏĕƟŅŒěȮŏľŖĬėŋĦėƞŅȮŐĸŃŒĝƟĔĶŃĭĺĬĔŅĶŏĪėőĬőĸĵň
ĽŅĶĽĬŏĪĻŒĬĔŅĶĽŊĭėƟĬĕƟŀĴŌĸȮĔŅĶŏĶňĵĬĶŌƟȮĔŅĶĽŊŗŀĽŅĶȮĔŅĶŐĔƟĮƤĠľŅȮĔŅĶĪŜŅĚŅĬ  
ȮȮȮȮŐĸŃŀŅĝňıŀĵƞŅĚĴňĮĶŃĽŇĪīŇĳŅıȮĮĶŃĽŇĪīŇįĸȮŐĸŃĴňėŋĦīĶĶĴ 

 
ĨńĺĝňŘĺńħȮĴ,2-2ȮŒĝƟĞŀĲĨƢŐĺĶƢŒĬĔŅĶĪŜŅĚŅĬ 

1. ĬńĔŏĶňĵĬŀīŇĭŅĵŏĔňŗĵĺĔńĭĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚœħƟ &K) 
2. ĬńĔŏĶňĵĬŀīŇĭŅĵĺŇīňĔŅĶŐĪĶĔȮȮŏıŇŗĴȮȮĸĭȮȮĨŅĶŅĚœħƟȮ&K) 
3. ĬńĔŏĶňĵĬĽŅĴŅĶĩĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚħƟĺĵĮŋƙĴŐĪĶĔĨŅĶŅĚœħƟȮ&P) 
4. ĬńĔŏĶňĵĬĽŅĴŅĶĩĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚħƟĺĵėŜŅĽńŗĚœħƟȮ&P) 
5. ĬńĔŏĶňĵĬĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴŐĩĺľĶŊŀėŀĸńĴĬƢœħƟȮ&P) 
6. ĬńĔŏĶňĵĬĽŅĴŅĶĩĶĺĴŏĞĸĸƢŐĸŃŐĵĔŏĞĸĸƢœħƟȮ&P) 
7. ĬńĔŏĶňĵĬĽŅĴŅĶĩĨĔŐĨƞĚĨŅĶŅĚŒľƟĽĺĵĚŅĴœħƟȮ&P) 

 ȮȮ8.ȮĬńĔŏĶňĵĬŏľŖĬĮĶŃőĵĝĬƢĕŀĚĨŅĶŅĚŐĸŃĬŜŅœĮŒĝƟĽĶŋĮĚŅĬŒĬĔŅĶŏĶňĵĬĽŅĶŃĔŅĶ
ŏĶňĵĬĶŌƟŀŊŗĬ ŕ (A) 

 



 

 

 
 

 

ŐĭĭĪħĽŀĭĔƞŀĬȮůȮľĸńĚŏĶňĵĬ 
ĔĸŋƞĴĽŅĶŃĔŅĶŏĶňĵĬĶŌƟĔŅĶĚŅĬŀŅĝňıŐĸŃŏĪėőĬőĸĵňȮ&ėŀĴıŇĺŏĨŀĶƢ'ȮĝńŘĬĴńīĵĴĻŉĔļŅĮƖĪňŗȮ0Ȯ
ŏĶŊŗŀĚȮĔŅĶŒĝƟőĮĶŐĔĶĴĮĶŃĴĺĸįĸėŜŅȮ&œĴőėĶĞŀĲĨƢ ŀŀĲĲƕĻ ŏĺŇĶƢħ 2010' 

ŏĸƞĴĪňŗȮ5ȮȮĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚ 
 

ĝŊŗŀ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,ŏĸĕĪňŗ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, 
ȮȮȮȮȮȮȮȮ 

ȮȮȮȮȮȮȮŐĭĭĪħĽŀĭĔƞŀĬŏĶňĵĬȮȮȮȮȮȮ  ȮȮȮȮȮȮŐĭĭĪħĽŀĭľĸńĚŏĶňĵĬ 
 
ĕƟŀ Ĕ ĕ ė Ě  ĕƟŀ Ĕ ĕ ė Ě 
/     /     
0     0     
Ȯ1     Ȯ1     
2     2     
3     3     
4     4     
5     5     
6     6     
7     7     
/.     /.     

 
 
  

ĔĶŃħŅļėŜŅĨŀĭ 



 

 

 
 

 

ĔĸŋƞĴĽŅĶŃĔŅĶŏĶňĵĬĶŌƟĔŅĶĚŅĬŀŅĝňıŐĸŃŏĪėőĬőĸĵňȮ&ėŀĴıŇĺŏĨŀĶƢ'ȮĝńŘĬĴńīĵĴĻŉĔļŅĮƖĪňŗȮ0Ȯ
ŏĶŊŗŀĚȮĔŅĶŒĝƟőĮĶŐĔĶĴĮĶŃĴĺĸįĸėŜŅȮ&œĴőėĶĞŀĲĨƢ ŀŀĲĲƕĻ ŏĺŇĶƢħ 2010' 

ŏĸƞĴĪňŗȮ5ȮȮĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚ 
 
 

ėŜŅĝňŘŐěĚ : ŒľƟĬńĔŏĶňĵĬĪŜŅŏėĶŊŗŀĚľĴŅĵ îĸĚŒĬĝƞŀĚĺƞŅĚ* ĕŀĚĔĶŃħŅļėŜŅĨŀĭ ĪňŗĔŜŅľĬħŒľƟ 
ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮőħĵŏĸŊŀĔĕƟŀĪňŗĩŌĔĨƟŀĚĪňŗĽŋħŏıňĵĚĕƟŀŏħňĵĺ 
 
1. ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĽĶƟŅĚőħĵŒĝƟŐĩĭŏĴĬŌėŊŀĕƟŀŒħ 
 /'ȮȮŏĸŊŀĔŏĴĬŌŐĪĶĔȮŐĸŃėĸŇĔėŜŅĽńŗĚĨŅĶŅĚȮ 

0'ȮȮŏĸŊŀĔėŜŅĽńŗĚȮ 
1'ȮȮĔŜŅľĬħĕĬŅħĨŅĶŅĚőħĵĔŅĶıŇĴıƢĨńĺŏĸĕŒĬĝƞŀĚěŜŅĬĺĬėŀĸńĴĬƢȮŐĸŃěŜŅĬĺĬŐĩĺ 
2'ȮȮėĸŇĔĨĔĸĚ 
5'  ĔŜŅľĬħĶŌĮŐĭĭĔŅĶĮĶńĭıŀħňŀńĨőĬĴńĨŇ 

ėŜŅĨŀĭ 
 Ĕ,ȮȮĕƟŀȮ/ȮȮ*ȮȮ0ȮȮ*ȮȮ1ȮȮ*ȮȮ2ȮȮŐĸŃȮȮ3 

ĕ,ȮȮĕƟŀȮ/ȮȮ*ȮȮ0ȮȮ*ȮȮ2ȮȮ*ȮȮ1ȮȮŐĸŃȮȮ3. 
ė,ȮȮĕƟŀȮ/ȮȮ*ȮȮ0ȮȮ*ȮȮ1ȮȮ*ȮȮ3ȮȮŐĸŃȮȮ2 
Ě,ȮȮĕƟŀȮ/ȮȮ*ȮȮ0ȮȮ*ȮȮ3ȮȮ*ȮȮ2ȮȮŐĸŃȮȮ1 
 

0,ȮěŋħĪňŗĨńħĔńĬĶŃľĺƞŅĚŐĩĺŐĸŃėŀĸńĴĬƢŏĶňĵĔĺƞŅŀŃœĶ 
Ĕ,ȮȮCell 
ĕ,ȮȮSpace 
ė,ȮȮIndent 
Ě,ȮȮTab 

   

ŐĭĭĪħĽŀĭĔƞŀĬŏĶňĵĬ 



 

 

 
 
1,ȮȮĮĶŃőĵĝĬƢĕŀĚĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚȮėŊŀĕƟŀŒħ 

Ĕ,ȮȮıŇĴıƢĕƟŀĴŌĸœħƟĴŅĔĕŉŘĬ 
ĕ,ȮȮĽŅĴŅĶĩŒĝƟŒĬĔŅĶėŜŅĬĺĦœħƟ 
ė,ȮȮŐĭƞĚŐĵĔĵƞŀĵĚŅĬœħƟĝńħŏěĬ 

 Ě,ȮȮĬŜŅŏĽĬŀĨŅĶŅĚĕƟŀĴŌĸĪňŗĽĺĵĚŅĴ 
 
2,ȮȮĕńŘĬĨŀĬŐĶĔĕŀĚŐĪĶĔŐĩĺėŊŀĕƟŀŒħ 
  Ĕ,ȮȮėĸŇĔŏĴŅĽƢĪňŗĮŋƙĴȮȮ 
  ĕ,ȮȮŏĸŊŀĔŐĩĺȮ 
  ė,ȮȮŏĸŊŀĔėŀĸńĴĬƢ 
  Ě,ȮȮėĸŇĔŏĴŅĽƢĪňŗŏĞĸĸƢ 
 
3,ȮȮĔŅĶįĽŅĬŏĞĸĸƢľĴŅĵĩŉĚĕƟŀŒħ 

Ĕ,ȮȮĔŅĶĵƟŅĵĕƟŀėĺŅĴ 
ĕ,ȮȮĔŅĶĸĭĕƟŀėĺŅĴ 
ė,ȮȮĔŅĶĶĺĴŏĞĸĸƢ 
Ě,ȮȮĔŅĶŐĭƞĚŏĞĸĸƢ 
 

4,ȮȮėŜŅĽńŗĚȮSplit cell ľĴŅĵĩŉĚĕƟŀŒħ 
Ĕ,ȮȮĔŅĶŐĵĔŏĞĸĸƢ 
ĕ,ȮȮĔŅĶĸĭŏĞĸĸƢ 
ė,ȮȮĔŅĶĵƟŅĵŏĞĸĸƢ 
Ě,ȮȮĔŅĶįĽŅĬŏĞĸĸƢ 
 

5,ȮȮĕƟŀŒħėŊŀėŜŅĽńŗĚŒĬĔŅĶŒĽƞĽňıŊŘĬ 
Ĕ,ȮȮ 
ĕ,ȮȮ 
ė,ȮȮ 
Ě,ȮȮ 

 
  



 

 

 
 

6,ȮĕƟŀŒħėŊŀėŜŅĽńŗĚĔŅĶěńħĺŅĚĕƟŀėĺŅĴŒĬŐĬĺĨńŘĚȮ 
Ĕ,ȮȮėĸŇĔŏĴŅĽƢĪňŗĮŋƙĴȮ 

ĕ,ȮȮėĸŇĔŏĴŅĽƢĪňŗĮŋƙĴȮ 
ė,ȮȮėĸŇĔŏĴŅĽƢĪňŗĮŋƙĴȮ 

Ě,ȮȮėĸŇĔŏĴŅĽƢĪňŗĮŋƙĴȮ 
 
7,ȮȮĔŅĶľŅįĸĶĺĴŀńĨőĬĴńĨŇĴňĕńŘĬĨŀĬŀĵƞŅĚœĶ 

Ĕ,ȮȮŏĸŊŀĔŏĞĸĸƢįĸĸńıīƢȮėĸŇĔ 

ĕ,ȮȮŏĸŊŀĔŏĞĸĸƢįĸĸńıīƢȮėĸŇĔ 
ė,ȮȮŏĸŊŀĔŏĞĸĸƢįĸĸńıīƢȮėĸŇĔ 

Ě,ȮȮŏĸŊŀĔŏĞĸĸƢįĸĸńıīƢȮėĸŇĔ 
 
/.,  ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶįĽŅĬŐĩĺėŊŀĕƟŀ 

Ĕ. ėĸŇĔŏĴŅĽƢĕĺŅ > įĽŅĬŐĩĺ  
ĕ. ėĸŇĔŏĴŅĽƢĕĺŅ > įĽŅĬŏĞĸĸƢ  
ė. ėĸŇĔŏĴŅĽƢĕĺŅ > įĽŅĬėŀĸńĴĬƢ  

  Ě. ėĸŇĔŏĴŅĽƢĕĺŅ > ŐĪĶĔėŀĸńĴĬƢ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

ĔŅĶěńħĪŜŅŏŀĔĽŅĶĨƞŅĚȮŕȮŏĝƞĬĔŅĶĪŜŅŒĭĽńŗĚĞŊŘŀĽŇĬėƟŅȮŒĭŏĽĶŖěĶńĭŏĚŇĬȮľĶŊŀŐĴƟŐĨƞĔŅĶĪŜŅľĬńĚĽŊŀȮŀŅě
ŏĔňŗĵĺĕƟŀĚĔńĭĨŅĶŅĚȮŒĬĚŅĬĭŅĚŀĵƞŅĚěŃĨƟŀĚĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚľĸŅĵȮŕȮĨŅĶŅĚȮĪŜŅŒľƟŏĽňĵŏĺĸŅŒĬĔŅĶĽĶƟŅĚȮŀŅěŒĝƟ
ŏĺĸŅŒĬĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚĴŅĔŏĔŇĬœĮȮħńĚĬńŘĬȮWord œħƟŏĨĶňĵĴŏėĶŊŗŀĚĴŊŀĪňŗĝƞĺĵŒĬĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚȮěŉĚĪŜŅŒľƟĔŅĶ
ĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚĪŜŅœħƟŀĵƞŅĚĚƞŅĵħŅĵĶĺħŏĶŖĺŐĸŃĽĺĵĚŅĴ 

ĽŜŅľĶńĭĽƞĺĬĮĶŃĔŀĭıƟĬģŅĬĕŀĚĨŅĶŅĚěŃĮĶŃĔŀĭħƟĺĵȮ0ȮĽƞĺĬėŊŀȮŐĩĺȮ&Row'ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŐĸŃ
ėŀĸńĴĬƢȮ&Column'ȮőħĵěŋħĪňŗĨńħĔńĬĕŀĚŐĩĺȮŐĸŃėŀĸńĴĬƢĪňŗĪŜŅŒľƟŏĔŇħĝƞŀĚĕŉŘĬŒĬĨŅĶŅĚȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĞŉŗĚŐĨƞĸŃ
ĝƞŀĚĨŅĶŅĚĬňŘěŃŏĶňĵĔĺƞŅȮŏĞĸĸƢȮ&call' 

ėŀĸńĴĬƢ 
 

ȮȮȮȮȮȮȮȮ

     ȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏĞĸĸƢ 
 
 

 

œĴőėĶĞŀĲĨƢ ŀŀĲĲƕĻ ŏĺŇĶƢħ 2010ȮĴňėĺŅĴĽŅĴŅĶĩŒĬĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚœħƟĚƞŅĵȮőħĵĺŇīňĔŅĶĽĶƟŅĚ
ĨŅĶŅĚıŊŘĬģŅĬĪňŗĴňĶŌĮŐĭĭīĶĶĴħŅĪńŗĺœĮȮĽŅĴŅĶĩĪŜŅœħƟĺŇīňĔŅĶĨƞŀœĮĬňŘ  

ĶŅĵĔŅĶĽŇĬėƟŅ ěŜŅĬĺĬľĬƞĺĵ ĶŅėŅĨƞŀľĬƞĺĵ ŏĮƦĬŏĚŇĬ 
ħŇĬĽŀ /. 1 1. 
ĮŅĔĔŅ 0. 3 /.. 
ĵŅĚĸĭ /. /. /.. 

ĽƞĺĬĮĶŃĔŀĭıŊŘĬģŅĬĕŀĚĨŅĶŅĚ 

Ŏħĸ 

ĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚ 

ĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚ ŏĸƞĴĪňŗ 7 



 

 

¬ȮŏĸŊŀĔŏĴĬŌŐĪĶĔȮŐĸƟĺėĸŇĔėŜŅĽńŗĚĨŅĶŅĚȮ 

­ȮėĸŇĔŏĴŅĽƢĮŋƙĴĞƟŅĵŐĸƟĺĸŅĔĨŅĴěŜŅĬĺĬėŀĸńĴĬƢȮŐĸŃŐĩĺĪňŗĨƟŀĚĔŅĶ
ŎĨĴĒ ŎĶƝĸĕĶŅĒĕŚŃĻłŕĘĦŃĴŃĘ  

ěŃĮĶŅĔĢĨŅĶŅĚ
ĨŅĴĨƟŀĚĔŅĶȮ 

 
 

 
ĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚĕńŘĬıŊŘĬģŅĬőħĵĔŅĶŒĝƟŐĩĭŏėĶŊŗŀĚĴŊŀĽŅĴŅĶĩĪŜŅœħƟħńĚĬňŘ 

/,ȮȮŏĸŊŀĔŏĴĬŌŐĪĶĔȮŐĸŃėĸŇĔėŜŅĽńŗĚĨŅĶŅĚȮěŃĮĶŅĔĢĝƞŀĚĽňŗŏľĸňŗĵĴĪňŗŒĝƟŐĽħĚĕĬŅħȮȮȮĕŀĚ
ĨŅĶŅĚĕŉŘĬĴŅ 

0,ȮȮĔħŏĴŅĽƢĮŋƙĴĞƟŅĵėƟŅĚœĺƟŒĬĝƞŀĚĽňŗŏľĸňŗĵĴŐĸƟĺĸŅĔŏıŊŗŀŏĸŊŀĔĕĬŅħľĶŊŀěŜŅĬĺĬĝƞŀĚȮȮȮȮȮȮ 
ĕŀĚĨŅĶŅĚĪňŗĨƟŀĚĔŅĶȮŏĝƞĬȮŏĸŊŀĔĕĬŅħŏĮƦĬěŜŅĬĺĬȮ3ȮŐĩĺȮėŌĦȮ3ȮėŀĸńĴĬƢȮěŃĮĶŅĔĢĨŅĶŅĚȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĪňŗĴň
ĕĬŅħľĶŊŀěŜŅĬĺĬĝƞŀĚĨŅĴĪňŗĨƟŀĚĔŅĶ 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ĔŅĶŒĝƟĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚőħĵŒĝƟŐĩĭŏėĶŊŗŀĚĴŊŀĴŅĨĶģŅĬȮŒĬĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚĪňŗĴňĕĬŅħŒľĠƞȮŐĸŃĴňěŜŅĬĺĬ

ĝƞŀĚĴŅĔȮŕȮħńĚĬńŘĬŀŅěŒĝƟĺŇīňĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚőħĵŒĝƟŐĩĭŏĴĬŌȮĽŅĴŅĶĩĔŜŅľĬħěŜŅĬĺĬėŀĸńĴĬƢŐĸŃŐĩĺĕŀĚ
ĨŅĶŅĚĪňŗĨƟŀĚĔŅĶĽĶƟŅĚŏĮƦĬĨńĺŏĸĕœħƟȮĽŅĴŅĶĩĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚĪňŗĴňĕĬŅħŒľĠƞœħƟĚƞŅĵŐĸŃŏĶŖĺĕŉŘĬőħĵĔŅĶŒĝƟŐĩĭ
ŏĴĬŌĽŅĴŅĶĩĪŜŅȮȮœħƟħńĚĬňŘ 

/,ȮȮŏĸŊŀĔŏĴĬŌŐĪĶĔȮŐĸŃėĸŇĔėŜŅĽńŗĚĨŅĶŅĚȮȮěŃĮĶŅĔĢėŜŅĽńŗĚĵƞŀĵĕŉŘĬĴŅ 
0,ȮȮŏĸŊŀĔėŜŅĽńŗĚȮ ěŃĮĶŅĔĢĔĸƞŀĚőĨƟĨŀĭĔŅĶŐĪĶĔĨŅĶŅĚȮ&Insert Table'ȮŀŀĔĴŅ  

/,ȮĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚőħĵĔŅĶŐĵĔŐĩĭŏėĶŊŗŀĚĴŊŀĴŅĨĶģŅĬ 

0,ȮĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚőħĵĔŅĶŒĝƟŐĩĭŏĴĬŌ 



 

 

¬ȮŏĸŊŀĔŏĴĬŌŐĪĶĔȮŐĸƟĺėĸŇĔėŜŅĽńŗĚĨŅĶŅĚȮ 

­ȮėĸŇĔėŜŅĽńŗĚŐĪĶĔĨŅĶŅĚȮ 

®ȮıŇĴıƢěŜŅĬĺĬ 
ȮȮȮȮȮȮėŀĸńĴĬƢȮŐĸŃŐĩĺ 

¯ĔŜŅľĬħĔŅĶĮĶńĭ 
ȮȮȮȮȮĕĬŅħĨŅĶŅĚėŀĸńĴĬƢȮŐĸŃŐĩĺ 

¯ȮėĸŇĔĨĔĸĚ 

 
1,ȮȮĔŜŅľĬħĕĬŅħĨŅĶŅĚőħĵĔŅĶıŇĴıƢĨńĺŏĸĕŒĬĝƞŀĚěŜŅĬĺĬėŀĸńĴĬƢȮŐĸŃěŜŅĬĺĬŐĩĺ 
2,ȮȮĔŜŅľĬħĶŌĮŐĭĭĔŅĶĮĶńĭıŀħňŀńĨőĬĴńĨŇȮ&Fixed columns width)ȮőħĵŏĸŊŀĔ 
 
 
 
3,ȮȮėĸŇĔȮ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚŀňĔĺŇīňľĬŉŗĚĪňŗĽŅĴŅĶĩŒĝƟŒĬĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚĪňŗĴňėĺŅĴĞńĭĞƟŀĬŒľƟĚƞŅĵĕŉŘĬœħƟȮėŊŀȮŒĝƟ
ŐĩĭŏėĶŊŗŀĚĴŊŀȮTables and Borders ŒĬĔŅĶĺŅħĨŅĶŅĚȮĞŉŗĚĪŜŅŒľƟĽŅĴŅĶĩĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚĪňŗĴňĸńĔļĦŃĨƞŅĚȮŕȮ
ĨŅĴĪňŗĨƟŀĚĔŅĶœħƟȮĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚőħĵĔŅĶŒĝƟŐĩĭŏėĶŊŗŀĚĴŊŀȮTables and BordersȮĽŅĴŅĶĩĪŜŅœħƟħńĚĬňŘ  

1,ȮĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚőħĵĔŅĶŒĝƟŐĩĭŏėĶŊŗŀĚĴŊŀȮTables and Borders 



 

 

 
 

 

/,ȮȮŏĸŊŀĔŏĴĬŌŐĪĶĔȮŐĸŃėĸŇĔėŜŅĽńŗĚĨŅĶŅĚȮȮȮěŃĮĶŅĔĢėŜŅĽńŗĚĵƞŀĵĕŉŘĬĴŅ 
0,ȮȮŏĸŊŀĔėŜŅĽńŗĚȮ ŏĴŅĽƢěŃŏĮĸňŗĵĬŏĮƦĬȮȮŏıŊŗŀĺŅħĨŅĶŅĚȮĩƟŅėĸŇĔŏĴŅĽƢ 

ŀňĔėĶńŘĚŏĴŅĽƢěŃŏĮĸňŗĵĬĔĸńĭĴŅŏĮƦĬȮȮI  ŏıŊŗŀŒĝƟĮƚŀĬȮȮ 
1,ȮȮŏĸŊŗŀĬȮȮœĮĵńĚĨŜŅŐľĬƞĚĪňŗĨƟŀĚĔŅĶĽĶƟŅĚĨŅĶŅĚȮŐĸƟĺĔħĮŋƙĴĞƟŅĵĕŀĚŏĴŅĽƢėƟŅĚœĺƟȮȮȮȮ 

ĸŅĔŏĴŅĽƢŏıŊŗŀĔŜŅľĬħĕĬŅħĕŀĚĨŅĶŅĚĨŅĴĪňŗĨƟŀĚĔŅĶ ľĸńĚěŅĔĮĸƞŀĵŏĴŅĽƢěŃĮĶŅĔĢŐĩĭŏėĶŊŗŀĚĴŊŀĕŉŘĬĴŅ 
2,ȮȮĔŅĶĔŜŅľĬħĶŌĮŐĭĭȮėĺŅĴľĬŅȮŐĸŃĽňĕŀĚŏĽƟĬĨŅĶŅĚȮőħĵŏĸŊŀĔĶŌĮŐĭĭŏĽƟĬĕŀĚĨŅĶŅĚȮ&ŏĝƞĬȮ

ŏĽƟĬĮĶŃȮȮŏĽƟĬŏħňŗĵĺȮľĶŊŀŏĽƟĬėŌƞȮȮŏĮƦĬĨƟĬ'ȮěŅĔĝƞŀĚȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮľĸńĚěŅĔĬńŘĬĔŜŅľĬħ 
ėĺŅĴľĬŅĕŀĚŏĽƟĬĨŅĶŅĚěŅĔĝƞŀĚ ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŐĸŃĔŜŅľĬħĽňěŅĔĝƞŀĚȮ ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ ŐĸƟĺĸŅĔœĮĨŅĚ
ŏĽƟĬĨŅĶŅĚ ħńĚĶŌĮ 

 
 

  

2,ȮĔŅĶĺŅħĔĶŀĭĕŀĚĨŅĶŅĚ 

¬ȮŏĸŊŀĔŏĴĬŌŐĪĶĔȮȮȮȮȮȮ 
ȮȮȮȮȮȮėĸŇĔėŜŅĽńŗĚ
ĨŅĶŅĚ 

­ȮėĸŇĔėŜŅĽńŗĚ 

®ȮėĸŇĔŏĴŅĽƢĺŅħ 
ȮȮȮȮȮȮȮĨŅĶŅĚĨŅĴ
ĨƟŀĚĔŅĶ 

¯ȮȮĔŜŅľĬħĶŌĮŐĭĭȮȮȮȮȮȮȮ 
ȮȮȮȮȮȮȮȮĨŅĶŅĚĨŅĴ
ĨƟŀĚĔŅĶ 


